ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ CALISMASI KURALLARI

1. STAJ CALISMASININ AMACLARI

Ogrencilere iiretim teknikleri ve isletme yonetimi siireclerini gercek boyuttaki bir
endiistriyel ortamda go6zleme, miihendislik problemlerini saptama, tanima ¢6zme
konularinda bu siireclere fiilen katilarak mesleki deneyim kazandirmak,

Ogrencilere analiz cihazlarmin kullanimi ve deney tekniklerinin uygulanmasini bir {iretim
stireci i¢cinde gozleme ve kullanim pratigini kazandirmak,

Is giivenligi, cevre, etik kurallar1 ve kalite bilinci ile bireysel ve ekip ¢alisma becerisini
gelistirmek,

Genel olarak staj yapilacak isletmenin faaliyetlerinin 6grencinin o ana kadar aldig1 ve/veya
bir sonraki yilda alacagi dersler ile iligkili olmasi,

amaclanmaktadir.

2. STAJ CALISMASININ TEMEL KURALLARI

Staj caligmalar1 lisans Ogretim siiresinin igerisinde olup, 68retim ve sinav donemleri
disinda, yaz aylarinda yaz okulu 6grenimi siiresi disinda yapilir.

Giiz Donemi ile Bahar Donemi arasinda staj yapilamaz.

Cumartesi, Pazar ve resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Lisans 6gretiminde 2 tane staj yapilmalidir. Her bir stajin siiresi 20 is giiniidiir.

Stajlar dordiincii 6gretim yariyithnin tamamlanmasindan sonra baslar. Dordinci
yartyllin1 tamamlayan Ogrenciler 1 (bir) staj yapma hakkina sahiptir. Altinc1 6gretim
yartylim1 tamamlayan ogrenciler, 2 (iki) stajin1 da aym yaz aylarinda, staj tarihlerini
cakistrmamak sartiyla yapabilirler.

Her iki staj aym isletmede yapilamaz. Ancak isletmenin farkli adreslerde bulunan ve
birbirinden bagimsiz birimlerinde iki staj yapilabilmesi mumkundar.

Isletmenin ayn1 adreste bulunan farkli birimlerinde ayn: yaz déneminde staj yapilamaz.
Ayni isletmenin ayn1 adreste bulunan farkli birimlerinde staj yapilabilmesi i¢in bir sonraki

yaz aylarindaki akademik tatiller beklenmek zorundadir.

=>» Staj sirasinda kullanilacak staj defteri,

https://eemb.cu.edu.tr/cu/student-affairs/internship adresindeki  Word  Sablonu

kullanilarak hazirlanir ve renkli baski ahmarak karton kapakla ciltlendirilir.

=> Staj yapacak O0grenciler, staj yerine gitmeden Once, staj sonunda ilgili kurulus tarafindan

doldurulup onaylanmasi gereken staj degerlendirme fisini almak zorundadirlar.


https://eemb.cu.edu.tr/cu/student-affairs/internship

3. STAJ YAPILACAK BiRiMLER

3.1. Dordiincii Yaryil Sonrasi Staj Yapilacak Birimler

2. Sinif yaz staji1 yapilacak isletmelerde temel elektrik, elektronik, elektromanyetik bilgilerini

almis olan Ogrencilerin anlayabilecegi faaliyetler olmasi istenir. Bu staj siiresince asagida

listelenmis faaliyetlerin bir veya birkagina katilmasi beklenmektedir.

1.
2.

Elektrik tamir isleri

Elektrik makineleri: Jeneratérler, jenerator tahrik makineleri, transformatorler,

aklimiilatorler, salterler ve rolelerin iiretildigi ya da bakimmin yapildig: yerler

Elektrik sistemleri: Aydmlatma, AG (Algak Gerilim) enerji dagitimi1 ve baglantilari,

elektrik makineleri yerlesim kumanda ve kontrol projeleri
Isitma, havalandirma, iklimlendirme sistemleri
Elektrik ile ilgili 6lctimler, 6lci aletleri

Elektronik devre imalati

3.2. Altina Yanyil Sonrasi Staj Yapilacak Birimler

3. Simf yaz staji yapilacak kurumdaki faaliyetlerin elektrik-elektronik miihendisligi i¢in uzman

miihendislik bilgi ve deneyimi gerektiren kuruluslar olmasi istenir. Bu staj sliresince asagida

listelenmis faaliyetlerin bir veya birkagina katilmasi beklenmektedir.

1.

2
3
4
5.
6
7
8
9

Elektrik tesislerinde emniyet

Elektrik santralleri, ana trafo merkezleri

OG (Orta Gerilim), YG (Yuksek Gerilim) enerji nakli, yiik akis1 planlamasi
OG, YG Giig sistemleri korumasi

Bilgisayar donanim miihendisligi ve bilgisayar ag sistemleri

Olcii sistemleri ve uzaktan denetim sistemleri

Komiinikasyon sistemleri

. Elektronik sistemlerin tasarim ya da tiretimi

. Kontrol miihendisligi

10. Ar-Ge (Arastirma — Gelistirme)

11. Yiksek Gugli UPS (Gii¢ Kaynagi), Jenerator sistemleri

12. Gomiilii Sistemler / Bilgisayar Yazilim



4. STAJ DEFTERI HAZIRLAMA KURALLARI

4.1 Genel yazim kurallan

4.2.

Rapor Ingilizce olarak en az 20 sayfa uzunlugunda “Staj Defteri Sablonu” kullanilarak
bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir. Hazirlanan staj defteri renkli ¢ikt1 alinarak, kapaktan
sonraki genel bilgilerinizin oldugu ilk sayfaya firma kasesi ve diger kalan her bir sayfaya
sorumlu miihendis kasesi vurularak, staj yapilan isletmedeki sorumlu Elektrik, Elektronik,
Elektrik-Elektronik, Telekomunikasyon veya Kontrol Muhendisine imzalatiimalidir.
Sorumlu Miihendisin Diploma numaras/EMO numarast genel bilgilerin oldugu sayfada
verilmek zorundadir. Kaseli ve imzali olan defter sayfalar1 taratilarak PDF formatinda dosya
haline getirilmeli, bu dosyaya hangi staj oldugu, 6grenci numaras1 ve 6grenci ad, soyadi
dosya ismi olarak verilerek “cu_eemb_staj@cu.edu.tr” adresine gonderilmelidir.

Ornegin;
Ogrencinin ad1 Oguzhan Timur, numaras: 2018513001 ve 2. staj donemini tamamladiysa,
taratilan belgeler 22018513001 OguzhanTimur.pdf olarak kaydedilmelidir.

Yazi, cizelge ve sekiller 12 punto biiyiikliigiinde olmali ve satir arahg “tek” bosluk

olarak ayarlanmalidir. Alt bashklar biiyiikk ve kalin harfle yazilmalidir. Paragraf soldan 1

(bir) tab araliginda, sayfa yazim diizeni iist kenardan 4 cm, alt kenardan 2 cm, sag kenardan
1,5 cm ve sol kenardan 3 cm bosluk birakilacak sekilde olmalidir.
Metnin igerigi “iki yana yasla” formatinda diizenlenmelidir.
Biitiin sayfa, tablo ve sekiller numaralandirilmalidir. Sekil ve tablolar metinde ilk s6zi edilen
yere miimkiin oldugu kadar yakin olmalidir.
Staj defterinde kullanilan her kaynak (kitap, makale, dergi vb.) en arka sayfaya “Kaynakca”
sayfasi olusturularak belirtilmeli, mutlaka yazarm adim1 ve kaynagin ismini i¢erecek sekilde
atif yapilmalidir.
Staj defterini olusturan boliimler
Icindekiler Listesi: Raporda bulunan biitiin ¢alismalar ilgili sayfa numarasi belirtilerek
siralanmalidir.

Onsoz: Yapilan ¢alisma hakkinda kisa bilgi verilir. Ons6z bir sayfay1 gegmemelidir.

Kurum Tamtimi: Staj ¢alismasmnin yapildigi isletmenin tanitimi, organizasyon yapisi,

aktiviteleri, birimleri, personel durumu, {iretim, pazarlama ve iiriin bilgileri hakkinda kisa
bilgi verilir.

Rapor Bolimi: Bu bolimde staj siiresince yapilan isler, agiklayict bilgiler, 6grenilen

sistem ve iriinler, katki verilen caligmalar Ozetlenir. Staj defteri Elektrik-Elektronik
Miihendisligini ilgilendiren konu ve uygulamalar1 icermelidir. Staj defterleri bir miihendis
ozeniyle diizgiin bir bi¢imde hazirlanmis olmalidir. Ilgili giinkii calisma sayfasi baslikla
degil o giinkii ¢alismay1 6zetleyen bir paragrafla baglamalidir. Daha sonraki paragraflarda

Ogrenilen bilgilerin detaylari, 6grencinin kendi climleleriyle belirtilmelidir.



Sonug: Pratik calismanin 6grenciye kazandirdigi bilgi ve deneyim sonug¢ boliimiinde

aciklanir.

Ekler: Rapor metninde bahsi gegen biiyiik sekil ve semalar ile ilave olarak verilmek istenen

diger boliimler (program, grafik, resim vb.) bu boliime eklenir.

Kaynakca: Bu boliimde, staj defteri hazirlanrken kullanilan tiim kaynaklar
numaralandirilarak, yazarlarin adlari, yayin tarihi, yayin ismi ve varsa diger dnemli bilgiler

verilerek kaynak belirtilmesi yapilmalidir.
Farkh tiirdeki kaynakc¢a ornekleri:

Makale (doi numarali):

Alvarez, E., & Tippins, S. (2019). Socialization agents that Puerto Rican college
students use to make financial decisions. Journal of Social Change, 11(1), 75—
85. https://doi.org/10.5590/J0SC.2019.11.1.07

Makale:

Neamen,D., Mauro,R., Chapman,S.,2022. “Analysis of the forecasting methods in
industry”, IEEE Transaction Energy Conversions, Vol.10, N0:3, Pages 543-548.

Kitap:

American Nurses Association. (2015). Nursing: Scope and standards of

practice (3rd ed.)

Konferans ve Sunular:

Torgerson, K., Parrill, J., & Haas, A. (2019, April 5-9). Tutoring strategies for online
students [Conference session]. The Higher Learning Commission Annual

Conference, Chicago, IL, United States.

http://onlinewritingcenters.org/scholarship/torgerson-parrill-haas-2019/

Tezler ve Bitirme Calismalari:

Nalumango, K. (2019). Perceptions about the asylum-seeking process in the United
States after 9/11 (Publication No. 13879844) [Doctoral dissertation, Walden

University]. ProQuest Dissertations and Theses.
Websitesi:

Vartan, S. (2018, January 30). Why vacations matter for your health.

CNN. https://www.cnn.com/travel/article/why-vacations-matter/index.html



https://doi.org/10.5590/JOSC.2019.11.1.07
http://onlinewritingcenters.org/scholarship/torgerson-parrill-haas-2019/
https://www.cnn.com/travel/article/why-vacations-matter/index.html

5. STAJ DEFTERININ TESLIiM EDILMESi VE DEGERLENDIRILMESI

= Staj defterindeki biitiin boliimler eksiksiz bir sekilde doldurulur ve ¢aligma siiresi sonunda
gerekli kisimlart imzalatarak kurum yetkililerine onaylatilir. Raporlari her sayfasinda, staji
yaptiran (isi veren ve takip eden) yetkili kisinin kase ve imzasi olmalidir. Bu sorumlu kisi,
Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik, Telekominikasyon veya Kontrol Muhendisi

olmak zorundadir.

= Staj degerlendirme belgesi, staj yapilan is yeri yetkililerince gizli olarak doldurulur, onaylanir
ve kapali bir zarfa konur. Belgeyi onaylayan yetkilinin adi, soyadi, invant ve gorevi belge
iizerinde agikga belirtilir. S0z konusu staj degerlendirme belgesi kapali zarf icinde kurum
tarafindan 6grenci eliyle veya postayla ilgili boliime gonderilir.

= Staj defteri hazirlama esaslarma uygun olarak hazirlanan ve igyeri yetkilisi tarafindan
onaylanan staj defteri ve staj degerlendirme formu, akademik takvimde belirtilen kayit
haftas1 baslangicindan itibaren en gec 2 hafta icerisinde boliime teslim edilmelidir. Bu
stireden sonra teslim edilen staj belgeleri kabul edilmez.

= Staj belgelerinin boliim tarafindan incelenmesinden sonra diizeltme istenen belgeler 15 giin
icinde teslim edilir.

= Staj sonugclari, ilgili komisyonca yapilan degerlendirme sonunda ilan edilir. Bu degerlendirme
sonucu kabul edilmeyen stajlarin yeniden yapilmasi zorunludur.

= Yazili smav ve/veya $0zl0 sunum yapilmasi durumunda, Ogrencinin staj kabull icin

degerlendirme derecesinin “BASARILI” olmasi gereklidir.
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