STAJ GALISMASI ADIMLAR]

STAJA BASLAMADAN ONCE

1.
2.
3.

https://eemb.cu.edu.tr adresindeki “EEMB Staj Calismasi Kurallari” dikkatli bir sekilde okunmalidir.

Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadir.

Staj yapilacak Firma, EEMB Staj Calismasi Kurallar’'ndaki ilgili maddeleri kapsayan faaliyetleri icermek ve staj
bitiminde defteri onaylamak icin en az bir Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik, Telekominikasyon veya
Kontrol mihendisi galistirmak zorundadir.

Eger staj yapilacak firma talep ediyorsa, https://eemb.cu.edu.tr adresindeki “Zorunlu Staj Belgesi” yazici
ciktisi alinarak doldurulmali, Staj Komisyonu Baskanina imzalatarak ilgili firmaya verilmelidir.

Staj yerini ayarlayan 6grenci staja baslamadan 6nce, https://eemb.cu.edu.tr adresindeki “Isyeri ve SGK
islemleri Bagvuru Formunu” indirerek yazici giktisi almali, formu doldukduktan sonra, staj yapacagi firmaya
gotirerek sirket kasesi vurdurmall ve imzalatarak, énce Elektrik-Elektronik Mihendisligindeki Staj Komisyonu
Baskanina onaylatmali, sonrasinda onaylanan belgeyi Mihendislik Fakiltesi Dekanligindaki “Dekanlik Staj
Birimine” gotirerek SGK iglemlerini baglatmahdir.

Ogrenci, Dekanlik Staj Biriminin verdigi belgeyi alarak, ilgili firmaya gétiirerek stajina baslamalidir.

STAJ ESNASINDA
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Staj sirasinda kullanilacak staj defteri, https://eemb.cu.edu.tr/cu/student-affairs/internship adresindeki Staj
Defteri Sablonu kullanilarak hazirlanmalidir.

Staj defteri; “EEMB Staj Calismasi Kurallarinda” belirtilen sekilde doldurulmahdir.

Staj defterinde kapak sayfasindan sonraki genel bilgilerin bulundugu ilk sayfada, mutlaka staj yapilan firmanin
kasesi, yetkilinin 1slak imzasi, firmanin acik adresi vb. gibi istenen tiim bilgiler eksiksiz olarak doldurulmaldir.

Staj defterinde 6grencinin resmi bulunmak zorundadir.

Hazirlanan staj defteri renkli ¢ikti alinarak, sayfalara firma/sorumlu mihendis kasesi vurularak, staj yapilan
isletmedeki sorumlu mihendise imzalatiimalidir.

Kaseli ve imzali olan defter sayfalari taratilarak PDF formatinda dosya haline getiriimeli, bu dosyaya 6grenci
numaras! ve adi, dosya ismi olarak verilerek cu_eemb_staj@cu.edu.tr adresine gonderilmelidir.

iigili firma yetkilisi stajyer hakkinda “Staj Degerlendirme Figini (Performans Formunu)” doldurup,
degerlendirme notlari ve 6grenci hakkindaki dislnceleri belirterek imzaladiktan sonra kapali bir zarf igine
konulmali, kapatilan zarf sirket kasesi ile mihurlenmelidir. Kapali zarf posta ile veya 6grenciye verilerek Staj
Komisyonuna ulastiriimahdir. Ogrenci Staj Degerlendirme Fisine resim yapistirip kaseletmek zorundadir.

STAJDAN SONRA
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Stajyer tarafindan doldurulmus ve onaylatiimis staj defteri, ilan edilen tarihler arasinda bolim 6grenci islerine
teslim edilmek zorundadir.

ilan edilmis tarihler arasinda teslim edilmeyen staj defterleri kesinlikle kabul edilmeyecektir.

STAJ SUNUMU HAKKINDA
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Ogrenciler ilan edilen tarihlerde, staj sunumu yapmak zorundadir.

Yapilan stajla ilgili en fazla 10 sayfadan olusan sunu hazirlanip sunulacaktir. Toplam sunum siresi maksimum
10 dakikadir. Sunum dili Ingilizcedir.

Sunum yapmayan 6grenci stajdan basarisiz sayilacaktir.
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